Temari de la categoria professional Xofers/eres dels serveis de representacidé (Grup C,
Subgrup C2)

Temal

Organitzaci6 administrativa de la Generalitat de Catalunya: estructura administrativa basica
dels departaments, les unitats directives i l'organitzacié6 administrativa territorial. La
competéncia administrativa. El sector public de la Generalitat: definicié i finalitat de consorci,
fundacio i empresa publica.

Tema 2

Conveni col-lectiu Unic del personal laboral de la Generalitat de Catalunya: classificacio
professional, retribucions, jornada, vacances, seleccié de personal i contractacié, tipologia de
faltes i les seves sancions dins del régim disciplinari, i modificacions substancials de condicions
de treball.

Tema 3

L’Estatut Basic de I'empleat public: drets individuals i drets individuals exercits col-lectivament;
deures de I'empleat public, codi de conducta, principi etics i principis de conducta dels empleats
publics.

Tema 4

El ciutada i la ciutadana com a titular de drets davant I'Administracié. Administracié electronica:
concepte, principis, i els beneficis per a la ciutadania i per a les administracions. Dades de
caracter personal: definicio, el dret a ser informat, el consentiment, el dret d’accés, el dret de
rectificacid i el dret de supressio.

Temabs

El Pla d'lgualtat de Genere de I'Administracio de la Generalitat de Catalunya. El Protocol per a
la prevencid, la deteccid, l'actuacié i la resoluci6 de situacions d'assetjament sexual i
assetjament per rad de sexe, orientacié sexual, identitat de génere o expressié de genere i el
Protocol per a la prevencio, la deteccio, I'actuacio i la resolucio de situacions d'assetjament
psicologic laboral i altres discriminacions a la feina. El Protocol que desplega el deure
d’intervencio de les persones que treballen a les administracions publiques de Catalunya per a
fer efectiu I'abordatge de I'homofobia, la bifobia i la transfobia: el deure d'intervencié, la
infraccié administrativa, la infracci6 laboral i el indicis de delicte.

Tema 6

La prevencié de riscos laborals: drets i obligacions dels treballadors en matéria de prevencié de
riscos. Consulta i participacio dels treballadors i treballadores en matéria de prevencié de riscos
laborals. Seguretat i salut laboral: definicié de risc laboral, definicié d’accident laboral i les seves
tipologies, i definicié de malaltia professional.



Tema7

Annex 1 del Conveni col-lectiu Unic del personal laboral de la Generalitat de Catalunya: ambit
personal i funcional. Ordenacio de la jornada laboral. Calendari laboral. Descansos i festius.

Tema 8

Annex 1 del Conveni col-lectiu Unic del personal laboral de la Generalitat de Catalunya: hores
extraordinaries i de major dedicacié. Taules de retribucions. Dietes i disponibilitats.
Indemnitzacions. Complement del lloc de treball.

Tema9

Objectiu. Funcions. Organitzacio. Activitats. Relacions amb altres departaments i
administracions. Comissio de Vehicles: funcions i composicio.

Tema 10

Demarcacions, comarques i municipis de Catalunya. Carreteres de Catalunya: denominacio i
localitzacio. Delegacions territorials del Govern de la Generalitat de Catalunya.

Temall

Normativa general. Seguretat. Aturades. Velocitat. Encotxar i desencotxar alts carrecs. Protocol
en les esperes. Comunicacio entre la persona usuaria i el xofer o xofera.

Tema 12

Tipus de conduccid. Frenades d’emergencia. Control del derrapatge. Conduccié nocturna i en
condicions meteorologiques adverses. Conduccié en espais reduits. Us de I'equip de reparacio
de punxades.

Tema 13

Us de la via: vies urbanes, autopistes i autovies. Prohibicions especifiques. Velocitat.
Conceptes de velocitat. Velocitat moderada i detencid de vehicle. Senyals relatius a la velocitat.
Distancia de seguretat entre vehicles.

Tema 14

Sistemes de seguretat activa: pneumatics; sistemes de frens, de suspensié, de direccié, de
traccio i d’estabilitat; visibilitat i habitacle. Sistemes de seguretat passiva: cinturé de seguretat,
reposacaps, airbags, habitacle.

Tema 15
Identificacid i avaluacié del risc: factors de risc i riscos especifics del col-lectiu de xofers i

xoferes dels serveis de representacio. Mesures de prevencio i de correcci6 aplicables. Mesures
preventives especifiques durant I'estat d’'emergéncia sanitaria.



Temal6

Obligacions en cas d'accident. Comportament en accidents molt greus. Técniques de primers
auxilis: PAS, reanimacio cardiopulmonar, fractures, ferides, hemorragies, etc.

Tema 17

Habits saludables durant el temps de conduccié i els periodes de descans. Factors que
influeixen en les aptituds fisiques. Factors que influeixen en les aptituds psiquiques. Conduccio
sota els efectes de l'alcohol i les drogues, estupefaents i altres substancies psicotropiques.
Proves i taxa d’alcoholemia.



