
 
Temari de la categoria professional Oficial/a de 1a, arts gràfiques (Grup D, Subgrup D1) 
 
Tema 1  
 
Estatut dels treballadors: drets i deures del personal laboral. Conveni col·lectiu únic del 
personal laboral de la Generalitat de Catalunya: classificació professional, retribucions 
bàsiques i complementàries, jornada, vacances, tipologia de faltes i les seves sancions dins 
del règim disciplinari, i modificacions substancials de condicions de treball.  
 
Tema 2  
  
El ciutadà i la ciutadana com a titular de drets davant l'Administració. Administració 
electrònica: concepte, principis, i els beneficis per a la ciutadania i per a les administracions. 
Dades de caràcter personal: definició, el dret a ser informat, el consentiment, el dret d’accés, 
el dret de rectificació i el dret de supressió.  
 
Tema 3 
   
La prevenció de riscos laborals: drets i obligacions dels treballadors en matèria de prevenció 
de riscos. Seguretat i salut laboral: definició de risc laboral, definició d’accident laboral i les 
seves tipologies, i definició de malaltia professional. El Pla d'Igualtat de Gènere de 
l'Administració de la Generalitat de Catalunya. 
 
Tema 4  
 
Història dels estils d’enquadernació històrica: Estil Mudèjar, Estil Renaixentista, Estil 
Grolier i Romàntic.   
 
Tema 5 
 
Estructura i parts del llibre enquadernat: portada, contraportada, guardes i fulls de 
respecte, geniva, queix, capçada, llom, reforç llom, neula, talls, cap, peu.  
 
Tema 6  
 
El procés de l’enquadernació. Passos principals: descosit, cosit, enllomat i muntatge de 
tapes, daurat.  
 
Tema 7 
 
Tècniques: rústica, cartoné, tapa muntada. Llibre cosit i enquadernació a l'americana. 
Diferències entre tapa solta i tapa muntada. Acabats i materials: mitja tela, tela sencera, 
mitja pell, pell sencera i pergamí. Enquadernació a l'holandesa (mitja tela o mitja pell) 
amb puntes i l'enquadernació amb nervis (enquadernació amb pell). 
 
 
 
 



Tema 8 
 
Ornamentació de lloms i tapes mitjançant gofrat i daurat, amb ferros i a volant. Els teixells. 
Materials i procediments. Altres tècniques decoratives de l'enquadernació. 
 
Tema 9 
 
La maquinària, eines i materials d’un taller d’enquadernació. Utilitat i característiques. 
La guillotina, la cisalla, les premses. Les agulles, plegadores, xifla, cosidor, llomera. 
Materials: paper, cartró, coles, pell, pergamí, teles.   
 
Tema 10 
 
Protecció de llibres i documents. Tipus de materials i tècniques de confecció: carpetes, 
estoigs, capses, fundes. 
 


