
Temari de la categoria professional Tècnic/a especialista d’arts gràfiques (Grup C, 
Subgrup C1) 
 
Tema 1 
 
Organització administrativa de la Generalitat de Catalunya: estructura administrativa bàsica dels 
departaments, les unitats directives i l’organització administrativa territorial. La competència 
administrativa.  El sector públic de la Generalitat: definició i finalitat de consorci, fundació i 
empresa pública.  
 
Tema 2  
 
Conveni col·lectiu únic del personal laboral de la Generalitat de Catalunya: classificació 
professional, retribucions, jornada, vacances, selecció de personal i contractació, tipologia de 
faltes i les seves sancions dins del règim disciplinari, i modificacions substancials de condicions 
de treball.  
 
Tema 3 
 
L’Estatut Bàsic de l’empleat públic: drets individuals i drets individuals exercits col·lectivament; 
deures de l’empleat públic, codi de conducta, principi ètics i principis de conducta dels empleats 
públics. 
 
Tema 4 
 
El ciutadà i la ciutadana com a titular de drets davant l'Administració. Administració electrònica: 
concepte, principis, i els  beneficis per a la ciutadania i per a les administracions. Dades de 
caràcter personal: definició, el dret a ser informat, el consentiment, el dret d’accés, el dret de 
rectificació i el dret de supressió. 
 
Tema 5 
 
El Pla d'Igualtat de Gènere de l'Administració de la Generalitat de Catalunya. El Protocol per a la 
prevenció, la detecció, l’actuació i la resolució de situacions d’assetjament sexual i assetjament 
per raó de sexe, orientació sexual, identitat de gènere o expressió de gènere i el Protocol per a 
la prevenció, la detecció, l’actuació i la resolució de situacions d’assetjament psicològic laboral i 
altres discriminacions a la feina. El Protocol que desplega el deure d’intervenció de les persones 
que treballen a les administracions públiques de Catalunya per a fer efectiu l’abordatge de 
l’homofòbia, la bifòbia i la transfòbia: el deure d’intervenció, la infracció administrativa, la infracció 
laboral i el indicis de delicte. 
 
Tema 6 
 
La prevenció de riscos laborals: drets i obligacions dels treballadors en matèria de prevenció de 
riscos. Consulta i participació dels treballadors i treballadores en matèria de prevenció de riscos 
laborals. Seguretat i salut laboral: definició de risc laboral, definició d’accident laboral i les seves 
tipologies, i definició de malaltia professional.  
 
 
 
 
 



  

Tema 7 
 
Identitat visual. Normes gràfiques de la identitat corporativa de la Generalitat de Catalunya: El 
senyal, tipografia, color, normes de composició, identificacions, col·laboracions i coexistència, 
i traduccions.  
 
Tema 8 
 
Concepte i objecte del Programa d’identificació visual. La cultura de la imatge corporativa en 
l’organització de la Generalitat de Catalunya.  
 
Tema 9 
 
La normativa de la Generalitat de Catalunya per a la correcta aplicació de la identitat corporativa 
en: la papereria; els formularis, documentació administrativa i documents Excels; els gràfics 
taules i diagrames; les publicacions; la comunicació; els anuncis de premsa; les pàgines web; 
i les xarxes socials.  
 
 
Tema 10  
 
La normativa de la Generalitat de Catalunya per a la correcta aplicació de la identitat corporativa 
en: els serveis mòbils; la multimèdia; la premsa; els estands institucionals; la senyalització; la 
identificació del personal i vestuari; i els vehicles.   
 
Tema 11 
 
Criteris d’edició d’imatges a l’Administració de la Generalitat de Catalunya: imatges obertes, ús 
de les llicències i els drets d’autoria, criteris de selecció de les imatges, recomanacions per a 
Flickr a l'hora de publicar imatges, recomanacions per a YouTube i recomanacions per a 
Instagram. Eines i formats d’imatge: especificacions tècniques per triar imatges de qualitat per 
a repositoris, drets d’autor (Llicència CC0 1.0 Universal de Creative Commons) i requeriments 
de qualitat.  
 
Tema 12 
 
Normativa editorial de l’Administració de la Generalitat de Catalunya: principis generals de la 
política editorial; el pla editorial anual; tipus d’edició; normes generals d’edició; tràmits previs 
d’edició; producció, sostenibilitat i costos; informació i promoció de les publicacions; i preservació 
i accés a les publicacions. 
 
Tema 13 
 
L’entorn fotogràfic. Fotografia de creació: concepte, procés bàsic, peculiaritats i 
característiques, equips, camps d'aplicació. Fotografia de reproducció: conceptes, 
característiques, maquinària, procés bàsic i camps d'aplicació. Fotometria. Fonts de llum. 
Normes d'il·luminació 
 
Tema 14 
 
Teoria bàsica del color. Models. Medició i reproducció. La separació cromàtica. Reproducció de 
tons. Equilibri de grisos. Correcció de color.  
 
Tema 15 
 
Edició digital. Hipertext, hipermèdia i multimèdia.  



 
Tema 16 
 
Anàlisi dels diferents sistemes d'impressió (offset, serigrafia, flexografia, buit) i els seus 
processos. Identificació de les característiques dels sistemes d'impressió (offset, serigrafia, 
flexografia, rotogravat). 
 
Tema 17 
 
Riscos laborals en arts gràfiques, riscos i mesures preventives: riscos de seguretat (risc de 
caigudes de persones, de caigudes d’objectes, de cops i xocs, d’atrapament,  de tall, elèctric, 
d’incendi, d’explosió de contacta amb substàncies químiques i de contacte tèrmic –cremades), 
riscos higiènics (exposició a substàncies tòxiques o irritants, exposició al soroll i exposició a les 
radiacions), riscos ergonòmics (manipulació manual de càrregues, esforços i moviments 
repetitius i treballs dempeus) i riscos psicosocials.   


