Temari de la categoria professional Conservador/a de béns culturals (Grup A, Subgrup Al)

Temal

La llei de transparencia i I'accés a la informacio publica a Catalunya: obligacions de transparencia i
limits a les obligacions de transparéncia, la informacio6 puablica i el dret d'accés; limits i accés parcial a
la informacid publica: principis, proporcionalitat i temporalitat. Les cartes de serveis i l'avaluacio
permanent dels serveis publics.

Tema 2

Dades de caracter personal i dades especialment protegides. El consentiment. El dret d'informacio.
Els drets de les persones interessades. Tipus d'infraccions i la seva prescripcid. Llei de I'Autoritat
Catalana de Protecci6é de Dades: definicid i funcions.

Tema 3

Organitzaci6 administrativa de la Generalitat de Catalunya: estructura administrativa dels
departaments, les unitats directives i l'organitzacié administrativa territorial. La competéncia
administrativa. El sector public de la Generalitat: consorcis, fundacions i empreses publiques.

Tema4

Procediment administratiu comU de les administracions publiques: concepte d'interessat, drets de les
persones en les seves relacions amb les administracions publiques, dret i obligacié de relacionar-se
electronicament amb les administracions publiques; requisits dels actes administratius: produccio i
contingut, motivacio, i forma; el silenci administratiu, recurs d’algada, recurs de reposicio.

Tema 5

Conveni col-lectiu Unic del personal laboral de la Generalitat de Catalunya: Classificacié professional.
Organitzacio del treball. Seleccié de personal, contractacio i periode de prova. Mobilitat i concurs de
canvi de destinacio. Modificacions substancials de condicions de treball.

Tema 6

Condicions de treball del personal laboral de la Generalitat de Catalunya: jornada, horaris, permisos,
llicencies. Condicions economiques i retribucions. Suspensié del contracte. El régim disciplinari.
Regim d'incompatibilitats del personal al servei de I’Administracio de la Generalitat de Catalunya.
Tema7

L'Estatut Basic de I'empleat public: Drets individuals i drets individuals exercits col-lectivament.

Deures de I'empleat public: codi de conducta, principi étics i principis de conducta del empleats
publics. Classes de personal al servei de les administracions publiques.



Tema 8

El Pla d'lgualtat de Génere de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya. El Protocol per a la
prevencio, la deteccio, I'actuacié i la resolucid de situacions d’assetjament sexual i assetjament per
raé de sexe, orientaci6 sexual, identitat de génere o0 expressiéo de génere i el Protocol per a la
prevencio, la deteccio, I'actuacio i la resolucié de situacions d’assetjament psicoldgic laboral i altres
discriminacions a la feina. El Protocol que desplega el deure d’intervencié de les persones que
treballen a les administracions publiques de Catalunya per a fer efectiu I'abordatge de 'homofdbia, la
bifobia i la transfobia: el deure d'intervencid, la infraccié administrativa, la infraccié laboral i el indicis
de delicte.

Tema9

La prevencio de riscos laborals: drets i obligacions dels treballadors en matéria de prevencié de
riscos. Consulta i participacié dels treballadors i treballadores en matéria de prevencié de riscos
laborals. Seguretat i salut laboral: definicié de risc laboral, definici6 d’accident laboral i les seves
tipologies, i definici6 de malaltia professional.

Tema 10

Drets de representacié col-lectiva i de reunid del personal laboral de I'Administraci6 de la
Generalitat. Delegats de personal, comités d’empresa territorials i comités intercentres: composicio i
funcions.

Temall

La Llei 9/1993, de 30 de setembre, del patrimoni cultural catala: I'objecte de la llei. ElI deure de
conservaciéo del patrimoni documental. El deure de preservacié i manteniment del patrimoni
documental. El regim aplicable als béns mobles d'interés nacional i als béns mobles catalogats.

Tema 12

La Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gesti6 documental: objecte, conceptes i ambit d’aplicaci6 de
la Llei. Els documents publics i els documents privats. El Sistema d'Arxius de Catalunya.

Tema 13

El Pla d'arxius i gestié documental de Catalunya, Arxius 2030: missio i visié del Pla. Principis i criteris
d’actuacié. Obijectius estratégics de conservacid, preservacio i restauracio del patrimoni documental.

Tema 14

L’Arxiu Nacional de Catalunya: Reglament (definicions i objectius, principis inspiradors, funcions,
organitzacio, politica d’'ingressos de documentacio, el tractament arxivistic de fons i documents i els
serveis de 'ANC). La politica de conservacié preventiva: definicions i objectius, principis inspiradors,
controls preventius i pautes de conservacio i preservacio.

Tema 15

El codi deontologic del conservador-restaurador segons la Confederacié Europea d'Organitzacions de
Conservadors-Restauradors (ECCO): principis generals, obligacions vers el patrimoni cultural,
obligacions amb el titular o amb el conservador legal del patrimoni, obligacions amb els col-legues i la
professio.



Tema 16

Els criteris internacionals de la conservacio-restauracié. Conceptes de conservacié preventiva, de
conservacio curativa i de restauracié. Principis i criteris actuals en la restauracié del document grafic i
la fotografia, segons les cartes i els acords internacionals. Principals organismes internacionals
dedicats a la preservacid i conservacié documental: IFLA; International Council on Archives (ICA);
UNESCO; Associacié Internacional d’Arxius Sonors i Audiovisuals (IASA); Library of Congress;
Biblioteca Nacional de Canada i The Northeast Document Conservation Center (NDCC).

Tema 17

La planificacié de les intervencions de restauracid, quantificaci6 economica de les intervencions,
tramitacié de pressupostos i elaboracié d’informes justificatius.

Tema 18

Els diposits en arxius i biblioteques: caracteristiques generals de [I'edifici, criteris constructius
estructurals (faganes, cobertes, divisions interiors i aillaments) i instal-lacions (enllumenat, tractament
de l'aire i mesures de seguretat). El mobiliari en arxius i biblioteques: caracteristiques i tipus, segons
els diferents formats de documentacio.

Tema 19

La prevencié de sinistres. El Pla d’Emergéncia: la planificacio, I'avaluacié dels riscos (conflictes
armats, fendomens naturals, fendmens tecnologics i altres riscos), I'avaluacié de les necessitats i les
mesures preventives segons el tipus de risc.

Tema 20

La prevencio de sinistres. El Pla de Salvaguarda: I'organitzacié d’equips, la recuperacié i el salvament
de la documentacié. La recuperacio dels efectes del foc i de I'aigua en el patrimoni documental.

Tema 21

Les tipologies documentals que podem trobar en els fons d'arxiu i biblioteques: documents
manuscrits, documents impresos, fons historics i fons moderns. Suports escriptoris més usats al llarg
de la historia. Pergami i paper: procés de fabricacié i problemes de conservacié. Tipus de papers
segons procés de fabricacié. Tipus de tintes: cal-ligrafiques i d’impressi6 i caracteristiques i tipus de
degradacio de les tintes.

Tema 22

La proteccié de documents: contenidors, capses, carpetes i fundes. Caracteristiques. Avantatges i
desavantatges dels diferents tipus de materials. Normatives ISO: 1ISO 9706 Requisits dels materials
per a la conservacio permanent dels documents i ISO/DIS 18916 Requisits dels materials per a la
conservacio permanent de les fotografies.

Tema 23

Els criteris per a la manipulacié correcta dels documents dins l'arxiu o sala de consulta. Us de
materials per a la manipulacié. Normes d'Us a la sala de consulta. Recomanacions de la International
Federation of Library Associations and Institutions (IFLA).



Tema 24

Els sistemes i materials de proteccié per a I'exhibicié de documents: caracteristiques de les vitrines,
els emmarcats i els suports dels documents exposats. Embalatge i transport de la documentacié.

Tema 25

El muntatge d’exposicions. Informes d’instal-lacions i recursos (Facility Report). La figura del correu
del patrimoni documental en préstec: funcions de la figura del correu i coordinaci6 amb els
responsables del muntatge expositiu.

Tema 26

Les causes intrinseques de degradacié del patrimoni documental i les principals degradacions que
provoquen sobre llibres, documents i obra grafica: procés de fabricacio, tintes, acidesa, corrosio,
migracié de tintes, aureoles, perforacié de suport i canvi de color.

Tema 27

Les causes extrinseques de degradacié del patrimoni documental i les principals degradacions que
provoquen sobre llibres, documents i obra grafica: causes ambientals (humitat, temperatura, llum,
contaminacio i pols), causes biologiques (fongs, bactéries, insectes i rosegadors) i la seva detecci6,
analisi i control per evitar proliferacié. Factor huma. Catastrofes.

Tema 28

Les causes intrinseques: origen dels materials, hidrolisi, oxidacié, sulfuracid, decoloracio,
esgrogueiment i causes extrinseques: ambientals, bioldgiques, el factor i catastrofes, de degradacio
del patrimoni fotografic en suport paper, plastic, metall i vidre.

Tema 29

Principals tractaments de conservaci6 i restauracid del patrimoni documental: desinfeccid, neteja,
desacidificacio, aplanat/estabilitzacié dimensional, consolidacio i reintegracio.

Tema 30

L'elaboraci6 d’'informes. Fitxa técnica: diagnostic de les alteracions de llibres, documents i obra grafica
i dels seus materials constitutius, mitjancant el seu examen, identificacié, analisi, valoraci6 i
documentacié grafica. Projecte d’intervencio.

Tema 31

El control climatic. Els instruments de control i la interpretacié de les dades: grafics i diagrames.
Deteccid d'incidéncies i desviacions. Mesures correctives que cal aplicar.

Tema 32

Els controls preventius aplicables a la conservacié de fons d'arxius i biblioteques. Control de la
Il-luminacié dels objectes. El control de plagues i la qualitat de I'aire. El control d’'ingressos.



Tema 33

Les pautes de conservacié i preservacio aplicables a la conservacié de fons d’arxiu i biblioteques:
neteja de la documentacioé, manipulacié dels documents, manteniment de les instal-lacions i neteja
dels diposits.



